
成立党组织的条件和所需材料

一、成立党组织的条件      

1、凡有3人以上正式党员的企业，都要单独成立党支部，党员人数不够的，不具备单独建立支部条件的，以党员为核心，以入党积极分子和发展对象为成员成立党小组并按计划发展党员。当条件成熟后，及时成立单独支部。 

2、具备条件成立支部的企业，在按程序成立支部的同时，认真做好前期准备工作。必须及时接转外来务工6个月以上流动党员的组织关系；有专门的党员活动场所，薄、卡、册标准规范；场所内办公桌椅、学习资料、电教设施齐全，有版面，有党旗、党徽、牌子等标志性设置；有专门档案并由专人管理。同时对党务工作者或日常工作负责人进行培训学习，熟悉业务，提高日常工作水平。

3、大的集团公司若下设3个（含3个）以上非公有制经济组织、所属党员人数在50人以上的，可成立党总支，建立总支的程序参照成立支部的要求。

由专人管理。同时对党务工作者或日常工作负责人进行培训学习，熟悉业务，提高日常工作水平。 

二、支部书记的任职条件 

1、党总支（支部）是党的基层组织，总支（支部）书记抓党建的态度和能力直接影响着基层党组织建设水平。企业总经理是党员的，书记一般由企业总经理担任，实行“一肩挑”，使支部工作与业务工作有效结合起来，使党的工作较好地渗透到企业经济和企业文化的发展工作之中。总经理不是党员的，要选择政治素质好、党性观念强、有党务工作经验、群众威信高的领导班子成员中的党员担任，同时有意识地发展非党企业主要负责人加入党的组织。 

2、有7名以上党员的企业，要设立一名常务副书记，集中精力抓企业的党建工作，负责日常的组织、协调、管理和发展党员工作。不足7名党员的由组织委员具体负责记录、整理、收集、归档和上传下达等日常工作。

三、企业申请成立党组织所需材料

1、营业执照副本的复印件并盖公章；

2、公司简介（含公司性质、地址、联系人、联系方式等）并盖公章；

3、关于成立党组织的请示并盖公章（见附件一）；

4、党支部委员简历表（支部书记、组织委员、宣传委员）信息登记表并盖公章（见附件二）；

5、公司现有所有党员情况登记表（含姓名、性别、民族、身份证号、学历、入党时间、联系电话等）并盖公章（见附件三）。

附件一：

关于申请成立中共******************公司

支部委员会的请示

中共光电园大学科技园企业委员会：

     我单位系从事*******************************生产的单位，于****年****月在***********在东湖开发区工商注册成立，企业地址位于**************，单位税收在东湖开发区。现有员工***名，其中正式党员***名，预备党员****名。

     根据《中国共产党章程》的有关规定，我公司符合建立党支部的条件，经过党员大会的推选，一致同意由*****同志任支部书记，*****同志任组织委员，****同志任宣传委员。

     妥否，请批复。

                                     单位全称（盖章）

                                           **年**月**日

	附件二：

          ****（单位全称） 委员简历表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	
	
	
	
	年    龄
	

	民  族
	
	籍 贯
	
	出 生 地
	

	入党时间
	
	参加工作时间
	
	健康状况
	

	职  称
	
	熟悉领域
及专长
	

	学 历
学 位
	全日制
教  育
	
	毕业时间院校
及专业
	

	
	在 职
教 育
	
	毕业时间院校
及专业
	

	拟任党内职务
	

	简历
	

	家庭成员
社会关系
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩情况
	


附件三：

	_____________________现有党员情况登记表
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	正式/预备
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


